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Objectifs

La licence professionnelle Gestion des Ressources Humaines a pour objectif de former des
cadres intermédiaires capables d'assurer en toute autonomig, l'ensemble des opérations liées au
pilotage et traitement de la paie etfou 'administration du personnel au sein d'un service
généraliste des Ressources Humaines ou en PME/PMI

« Assurer le suivi administratif des dossiers des salariés

- Prendre en charge le suivi du dossier social des entreprises

- Etablir les contrats de travail et avenants

- Faire les déclarations mensuelles et annuelles obligatoires en lien avec les RH
- Assurer et / ou superviser le traitement complet de la paie

Conditions d’acceés

- Diplémes : Les candidats titulaires d'un DEUG économie/gestion, Droit Privé, BTS, ou DUT ou
d'un dipléme équivalent), avoir un bon niveau d'expression écrite et orale. Une expérience
professionnelle dans 'administration du personnel est souhaitable.

- Pré-requis : enwvironnement de l'entreprise, droit social, économieg, management.

Programme

M 1 : Gestion des Ressources Humaines
Semestre M 2 : Droit du travail et Administration du personnel
5 M 3 : Traiternent de la paie et fiscalité des salaires
- M 4 : Gestion & protection sociale
M 5 : Tableaux de bord sociaux
M & : Economie du travail et nouveaux modéles d'arganisation

M 1: Gestion de la formation
Samestre M 2 : Techniques de recrutermnent et gestion de 'embauche
6 M3 :SIRH

PFE

Durée de la formation

- Durée: Un an (2 semestres)
Lieu de formation et programmation des études

- Lieu : FACULTE DE SCIENCES JURIDIQUES ECONOMIQUES - AIN CHOK — CASABLANCA
- Programmation des études : week-end

Coit de Ia formation

25000 dhs
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